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1. �ánh giáchung

Hoàn thành n�i dung, k� ho�ch l�ch làm vi�c tu�n 07 n�m 2025 �ã �� ra.

Gi�i quy�t k�p th�i các n�i dung phát sinh, hoàn thành các báo cáo cho S�

GD-ÐT, UBND xãVà các t� ch�c, ban ngành�oàn th� theo chi ��o các v�n b�n, kê
ho�ch c�p trên.

2.L�ch làm vi�c tu�n 08 n�m 2025

2.1. Tr�c, giám sát, chi ��o, gi�i quy�t công vi�c chung c�a nhà tr��ng: th�

hai ��n th� bày (22/9/2025-27/9/2025).

2.2. Tryc ti�p công dân

-Chi�u thú hai: ông Phan Công Hi�u (Hi�u tr��ng), ông Hoàng V�n H�u (T�

tr��ng t� v�n phòng).T� 13 gi� 30 phút ��n 16 gi� 30 phút.

- Sáng th� sáu:ông BàiV�n Hùng, Nguy�n Thanh Tu�n (Phó hi�u tr��ng).

T�7gi� 30 phút ��n 10gi� 30 phút.

- Chi�u thú hai, Sáng thú sáu:Th� kýghi chép n�i dung ti�p công dân (n�u
c�), l�u h� s� s� sách theo �úng quy ��nh: BàPh�m Th� N��ng (V�n th�, th� ký).

- ��a �i�m ti�p công dân: V�n phòng nhà tr��ng

-Ban ti�p công d�n th�c hi�n theo Quy�t ��nh s� 108/QÐ-THÐH ngày

27/11/2023 c�a tr��ng Ti�u h�c ��ng Hà v� vi�c Ban hành Quy ch� ti�p công dân

và ti�p nh�n x� lý, gi�i quy�t ��n khi�u n�i, t� cáo n�m h�c 2023 -2024 và nh�ng
n�m h�c ti�p theo.

2.3. N�i dung cy thé ting ngày

Th� hai, ngày 22/9/2025, Bu�i sáng: Hi�u tr��ng, Bí th� chi b�H�p Ban Ch�p

hành ��ng b� Th�c hi�n quy trình 5b��c v� công tác cán b� (theo L�ch làm vi�c s�

13-LLV/ �U ngày21/9/2025 c�a ��ng �y xã Ph��c Son),t�i H�i tr��ng UBND xã

Ph��c S�n. Bu�i chi�u: Lúc 13 gi� 30 phútHi�u tr��ng ch� trì H�p giao ban tu�n

08 n�m 2025 (qua zalo);xem và x� lý các v�n b�n trên h� th�ng v�n phòng �i�n t��,

��a ch� Gmail c�a tinh ��ng Nai, zalo xãPhu�c S�n; duy�t l�ch làm vi�c tu�n Ô8

n�m 2025 c�a các b�ph�n, �oàn th�; lên l�ch làm vi�c tu�n 08 n�m 2025. Ký duy�t

h� s�, báo cáo c�a các b� ph�n, �oàn th�. Hoàn thành h� s� ��ng ký �ào t�o, b�i

d��ng n�m 2026 (theoCông v�n s� 33, 34-CV/�U).
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Th� ba,th� t� ngày 23, 24/9/2025, Bu�i sáng, chi�u: Chu�n b� n�i dung,

ch��ng trình �� t� ch�c H�i ngh� cán b�, viên chúc, ng��i lao ��ng n�m h�c 2025 -
2026.

Th� n�m ngày 25/9/2025, Bu�i sáng: D� h�p v� n�i dung th�c hi�n chính

sách b�o hi�m xã h�i, b�o hi�m y t�, b�o hi�m th�t nghi�p trên ��a bàn xã Ph��c S�n

(theoL�ch làm vi�c s� 15/LLV-UBNDngày 21/9/2025 c�a UBND xã Ph��c S�n),

t�i H�i tr��ng UBND xâPh��c Son. Bu�i chi�u: Chu�n b� n�i dung, ch��ng trình

�� t� ch�c H�i ngh� cán b�, viên ch�c, ng��i lao ��ng n�m h�c 2025 - 2026.

Th� sáu,ngày 26/9/2025,Bu�i sáng: D� H�i ngh� Báo cáo viên Trung ��ng

tháng 9/2025 b�ng hình th�c tr�c tuy�n (theo L�ch làm vi�c s� 13-LLV/ �� ngày

21/9/2025 c�a ��ng �y xãPh��e S�n), t�i H�i tr��ng UBND xã Ph��c S�n (cùng

d� H�i ngh�:PHT Bùi V�n Hùng). Bu�i chi�u: Chu�n b� n�i dung, ch��ng trình ��

tó chic H�i nghi cán bó, viénchic, nguoi lao dóng nám hoc 2025- 2026.

Th� b�y, ngày 27/9/2025, Bu�i sáng, chi�u: Hi�u tr��ng, Bí th� chi b� D�
��i h�i ��i bi�u �y ban MTTQVN xãl�n th� I,nhi�m k� 2025 - 2030 (theo L�ch

làm vi�c s� 13-LLV/�U ngày 21/9/2025 c�a ��ng �y xã Phu�c Son), t�i H�i tr��ng

UBND xã Ph��c S�n. Bu�i sáng: Lúc 6 gi� 30 phútPHT tr�e ti�pch� ��o, �ón

�oàn Thi�n nguy�n Tr��ng ��i h�c Khoa h�c T� nhiên -�H�G Thành ph� H� Chí
Minh v�t� ch�c T�t trungthu n�m 2025 cho h�c sinh toàntr��ng (Lúc6 gi� 30phút

t�i �iêm tr��ng chính),theo Ch��ng trình c�a �oàn Thi�n nguy�n (Cùng d�: GVCN
19 l�p, Chi �oàn, T� v�n phòng, Tr��ng các b� ph�n, �o�n th� và h�c sinh to�n
tr��ng), B�o v�, Ph�c v� chu�n b� n��c sinhho�t, n��c u�ng ��y �� �� ph�c v� tôt

cho Ch��ng trình T�t tr�ng thu n�m 2025 và�ón �oàn Thi�n nguy�n; GVCN 19 l�p
cân thông báo ph� huynh (��a - �ón) h�c sinh (�i -v�) ��m b�o an toàn và �úng th�i

gian quy ��nh (L�u ý: GVCN,t� kh�i c�n nh�c: h�c sinh toàn tr��ng có m�t t�i

tr��ng vào lúc 8 gi� 0 phút.Ti�t m�c v�n ngh� c�a kh�i l�p 4,5s� tham gia biêu
di�n trong Ch��ng trình T�t trung thu n�m 2025).Bu�i chi�u: Lúc 13 gi� Cùng d�
��i h�i: Tham giacácti�t m�c v�n ngh� ph�c v� cho ��i h�i ��i bi�u �y ban MTTQ
VN xã l�n th� I,nhi�m k� 2025 - 2030 (��i v�n ngh� c�a giáo viên nhàtr��ng và
Câu l�c b� “�àn t�nh - Hátthen").

Th� hai, sáng ngày 29/9/2025,tu�n 09 n�m 2025:D� chào c� �� n�m b�t
tình hình chung, ch� ��o th�c hi�n các nhi�m v� chung c�a nhàtr��ng: �i�m tr��ng
chính Hi�u tr��ng Phan Công Hi�u (cùng d�: TPT ��i, nhân viên th� viên -thi�t bi)
�i�m tr��ng Thôn 4: Phóhi�u tr��ng Bùi V�n Hùng (cùngd�: cùng d�: Qu�n tr�
cóng sd Trán Van Giang, GiáovTrán Thi Tuyét).Dénghi Tóngphu trách d� dura
n�i dung �ánh giáho�t ��ng tu�n 08 n�m 2025 và n�i dung tri�n khai phong trào,
ho�t ��ng tr�ng tâm trong tuân 09 n�m 2025 ��a lên nhóm zalo tr��ng �� l�p tr�c
tu�n tri�n khaitrong toàn tr��ng cùng n�m b�t vàth�c hi�n.

3.Ch� ��o chung

Th�ng nh�t k� ho�ch, n�i dung l�ch làm vi�c trong tu�n 08n�m 2025 c�a cácb� ph�n, �oàn th� �ã xây d�ng. �� ngh� k�p th�i ph� bi�n, tri�n khai, th�c hi�n t�t
l�ch làm vi�c tuân 08n�m 2025 theo �úng n�i dung �ã �� ra. Quán tri�t, th�c hi�n�úng n�i dung l�ch làm vi�c c�a nhà tr���ng trongtuân 08n�m 2025.
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Ban chi�y, t�ng thành viên trong Ban chi �y chi b�, ��ng viên chu�n b� t�t

các n�i dung theo t�mg l�nh v�c ���c phân công ph� trách �� chu�n b� t�t cho cu�c

H�p Ban chi �y vàsinh ho�t Chi b� ��nh k� tháng 10 n�m 2025 theo quy ��nh.

Tr��ng các b� ph�n, �oàn th� vàcác b� ph�n liên quan c�n chu�n b� t�t (D� th�o)

Báo cáo th�c hi�n nhi�m v� tháng 9 n�m 2025 và (D� th�o) Kê ho�ch th�c hi�n

nhi�m v� tháng 10 n�m 2025 �� chu�n b� cho tri�n khait�i cu�c h�p H�i �ông s�

ph�m tháng 10 n�m 2025 theo k� ho�ch.

�oàn, ��i, Giáo vi�n ti�p t�c t�ng c��ng tuyên truy�n giáod�c h�c sinh, quán

tri�t vi�c ch�p hành, th�c hi�n t�t n�i quy tr��ng l�p, nhi�m v� c�a h�c sinh,

phong trào h�i thi tr�ng tâm, k� ho�ch chung c�a nhàtr��ng n�m h�c 2025 - 2026.

T�ng c��ng công tác ph�i h�p v�i h�c sinh �� qu�n lý, giáo d�c h�c sinh m�t cách

toàn di�n và t�t nh�t.T�p trung nhi�u phong trào, ho�t ��ng chào ming H�i ngh�
cán b�, viên ch�c, ng��i lao ��ng n�m h�c 2025 - 2026 theok� ho�ch �� ra.

Các b� ph�n, �oàn th� t�ng c��ng t�p trung tri�n khai, t� ch�c th�c hi�n t�t

K�ho�ch nhi�m v� tháng 9n�m 2025 c�a nhà tr��ng và c�a các b� ph�n, �oàn thê

theo k� ho�ch �� ra. T�p trung chu�n b� t�t cho H�i ngh� cán b�, viên ch�c, ng��i

lao ��ng n�m h�c 2025- 2026. Chi �oàn, liên ��i chu�n ph�i h�p v�i �oàn Thi�n

nguy�n - TP.HCM �� b� t�t Ch��ng trình, k� ho�ch t� chúc T�t trung thu cho h�c
sinhn�m h�c 2025 -2026 vào sáng ngày 27/9/2025.

Ti�p t�c t�p trung ch� ��o và tri�n khai, th�c hi�n t�t Ch��ng trinh giáod
c�a nhà tr��ng; k� ho�ch d�y h�c 2 bu�i/ngày (t� thú hai ��n th� sáu);k� ho�ch to
ch�c �n -h�c bán trú theo �úng m�c tiêu, k� ho�ch trong n�m h�c 2025 -2026.

ÖNG

Tru�ng các b� ph�n, �oàn th� và cán b�, giáoviên, nhân viên t�p trung ngHien

c�u, th�c hi�n t�t VBCÐ s� 08/VBCÐ-THÐHngày 26/5/2025 v�vi�c th�c hi�n tô

công tác thi �ua - khen th��ng và vi�t sáng ki�n, b�i d��ng h�c sinhn�m h�c 2025
-2026. Thông báo s� 17/TB-THÐH ngày 29/5/2025v� vi�c th�c nghiêm túc các n�i

dung, nhi�m v� tr�ng tâm trong hè n�m 2025 và n�m h�c 2025 - 2026 c�a tr��ng

Ti�u h�c ��ng Hà. Nghiêm túc, th��ng xuyên ��c vànghiên c�u v�n b�n, thông

báo,l�ch làm vi�c trên wedsite,zalotr��ng �� làm vi�c. Tri�n khai Quy�t ��nh phân

cóng nhièm vu nám hgc 2025 - 2026 và Quy� dinh thànth l4p Hoi dóng Thi dua -

Khen th��ng nhà tr��ng n�m h�c 2025 - 2026. Th��ng tr�c thi �ua ch� ��o các t�

kh�i h�p �� quán tri�t, t� ch�c cho ��ng kýthi �ua -khen th��ng ��i v�i t�ng cá

nhân và t�p th� trong n�m h�c 2025 -2026.

Ti�p t�c t�ng c��ng công tác tuyêntruy�n, quán tri�t, tri�n khaith�c hi�n t�t

bi�n pháp phòng ch�ng d�ch b�nh Covid-19 và các d�ch b�nh th��ng x�y ra trong

giai �o�n giao mùa. T� ch�c t�t các ho�t ��ng phong trào chào m�ng ��i h�i ��i

bi�u ��ng b� t�nh ��ng Nai l�n th� I và��i H�i ��ng toàn qu�c, nhi�m k� 2025
2030 l�n th� XIV c�a ��ng. ��i h�i MTTQVN các c�p nhi�m k� 2025 - 2030. Ph�i

h�p t�t v�i ��a ph��ng �� tham gia t�t các phong trào, ho�t ��ng c�a ��a ph��ng,

c�p trên phát ��ng. T�p trung chuân b� t�t các �iêu ki�n �� ph�c v� t�t cho d�y và

h�c, giáod�c c�a nhàtr��ng n�m h�c 2025 - 2026.

Các l�p h�c, các b� ph�n, �oàn th� t�p trung th�c hi�n t�t trang trí không gian

l�p h�c, gi� gìn v� sinh tr��ng l�p, b�o qu�n t�t c� s� v�t ch�t và trang thi�t b� c�a

l�p h�c; trang trí nhà v� sinh, các phòng làm vi�c theo quy�t ��nh ���c phân công
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��m nh�n theo t�ng kh�i l�p và c�a t�ng b� ph�n. Khu hành chính các phòng ban

c�n ch���ng �� trang trícây xanh, cây c�nh, cây hoa cho ph� h�p �� t�o c�nh quan

��p vàthân thi�n và th�c hi�n t�t phong trào "V�n hóa tr��ng h�c. V�n hóa giao

thông",Th�c �ây, th�c hi�n th�t t�t phong trào xây d�ng "Ir��ng h�c thânthi�n -

H�c sinh tích c�c". Phong trào nhàv� sinh “S�nh, D�p và Thân thi�n" theokêho�ch
c�a nhà tr��ng.

H�i ��ng thi �ua, khen th��ng nhà tr��ng, các �oàn th� và t� kh�i c�n ti�p

t�c tuyên truy�n, ph� bi�n, quán tri�t ��n toàntr��ng tham gia t�t phong trào thi �ua

��t l (b�t ��u t� ngày 01/6/2025 ��n k�t thúc h�c k� 1 n�m h�c 2025 - 2026).Ph�

bi�n k� ho�ch th�c hi�n phong trào thi �ua n�m h�c 2025 -2026 và phong trào thi

�ua ��t 1 n�m h�c 2025 - 2026 (trong h�c k� 1).T�p trung t� ch�c t�t các phong
trào thi �ua chào m�mg H�i ngh� cán b�, viên chúc,ngu�i lao ��ng n�m h�c 2025 -
2026.

Ban ch� ��o, H�i ��ng tr��ng, các t� ch�c, �oàn th�, t� kh�i c�n ti�p t�c quán

tri�t, t�p trung tri�n khai, th�c hi�n t�t Ngh� quy�t s� 03-NQ/CB-THÐH ngày

28/02/2025 c�a chi b� tru�ng Ti�u h�c ��ng Hà v� vi�c Ngh� quy�t lãnh ��o xây

d�ng tr��ng ��t chu��n Qu�c giaMúc �� 2 giai �o�n 2025 -2030, t�m nhìn ��n n�m

2045.K� h�ch s� 80/KH-THÐH ngày 16/12/2024c�a tr��ng Ti�u h�c ��ng Hà v�
vi�c Kê ho�ch duy trì và nâng cao các Tiêu chu�n c�a tr��ng ��t chu�n Qu�c gia

Múc �� 1,giai �o�n 2024 - 2029. K� ho�ch s� 12/KH-THÐH ngày 25/3/2025 c�a

tr��ng Tiêu h�c ��ng Hà v� vi�c k� ho�ch Xây d�ng tr��ng ��t chu�n Qu�c gia
múc �� 2giai �o�n 2025 -2030 ��nh h��ng �n, n�m 2045.

�ê ngh� các b� ph�n, �oàn th�, t� kh�i khi lên l�ch làm vi�c c�n bám sátk�

ho�ch nhà tr��ng �� ��a ��y �ù n�� dung vào l�h làm vi�c (c�n b� sungl�ch làm

vi�c c�a b� ph�n mình ph� trách �� luu h� s�) theo quy ��nh. Chi ��o c� th� n�i
dung trong l�ch làm vi�c trên nhóm zalo và các bu�i h�p c�a t� kh�i, các b� ph�n,

�oàn th�. �� ngh� V�n th� ghichép l�i n�i dung h�p giaoban tu�n 08 n�m 2025 vào

s�h�p giaoban tu�n �úng, ��, k�p th�i, và l�u tr� h� s� s� sách ��y �� theo quy
��nh.

Trên �ây là n�i dung H�p giao ban tu�n 08 và n�i dung vi�c trong tu�n 08
n�m 2025 c�a nhà tr��ng. �� ngh� các b� ph�n, �oàn th� và cánb�, giáo viên, nhân

viêntr��mg Ti�u h�c ��ng Hà nghiêm túctri�n khaivà th�c hi�n.N��u có n�i dung
�i�u chinh, thay ��i s� ���c nhà tr��ng c�p nh�, thông báo k�p th�i �� toàntr��ng
cùng n�m vàth�c hi�n.

Noi nh�n:
-UBND xãPh��c S�n:

-H�i ��ng tr��ng;

-Banchi ��o nhà tr��ng;

-Cácb� ph�n, �oàn th� nhà tr��ng;

-Cán b�, giáoviên,nhân viên toàn tr��ng;

-��ng t�i trên zalo, Website tr��ng;
-Luu:VT.
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